
Проект: 12. "Зміст роботи бібліотеки гімназії"Модуль: 12.1. "Організація інформаційної діяльності бібліотеки"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботиУчасникиВідповідальніОрієнтована дата

виконання

12.1.1.Збір інформаціїВивчення і задоволення інформаційних потреб користувачів.Актив класівТернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 12.1.2. бесідиПро правила користування і розпорядок роботи бібліотеки гімназії.Тернова В.О.Тернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 12.1.3. СпівбесідаЗ читачами про аналіз прочитаної літератури.Тернова В.О.Тернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 

Модуль: 12.2. "Формування та збереження книжкових фондів"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботиУчасникиВідповідальніОрієнтована дата

виконання

12.2.1.Поповнення книжкового

фонду

Організація доставки підручників, художньої та методичної літератури. 

Технічне опрацювання літератури: 

- розпаковка літератури;

- штампування;

- присвоєння інвентарного номеру;

- розстановка у фонд.

Актив класівТернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 12.2.2. ЗвіркаЛітератури, підручників, які надійшли до бібліотеки, з супроводжуючим

документом. 

Тернова В.О.Тернова В.О.з 01.09.16 до 30.06.17 12.2.3.Підготовка актів Про отримання літературиТернова В.О.Тернова В.О.з 01.09.16 до 30.06.17 12.2.6.Ведення ділової

документації

Ведення зошита заміни  втрачених документів, підручників, художньої та

галузевої літератури.

Тернова В.О.Тернова В.О.з 01.09.16 до 30.06.17 12.2.7.Ведення ділової

документації

реєстрація періодики

- відмітка про надходження;

- аналітичний перегляд періодичних видань для бібіліографічного огляду

статей.

Тернова В.О.Тернова В.О.з 01.09.16 до 30.06.17 12.2.8.Ведення ділової

документації

Ведення сумарного обліку назв  і кількості: підручників, художньої

літератури.

Тернова В.О.Тернова В.О.з 01.09.16 до 30.06.17 12.2.4.Оформлення передплатиНа періодичні виданняТернова В.О.Тернова В.О.з 20.10.16 до 05.12.16 12.2.13

.

Робота " Книжкової лікарні "" Підручнику довге життя "Актив класівТернова В.О.з 25.10.16 до 25.10.16 12.2.9. РейдВ рамках щорічної шкільної акції "ЖИВИ КНИГО!"

- перевірка підручників в учнів 1- 4кл.

Учні, Учні 1-4 класівТернова В.О.з 01.11.16 до 04.11.16 12.2.10

.

Рейд По перевірці підручників в учнів 5 - 8 кл.Учні  5-8-х класівТернова В.О.з 07.11.16 до 11.11.16 12.2.11

.

Рейд По перевірці  підручників в учнів 7 - 8 кл.Учні  5-8-х класівТернова В.О.з 14.11.16 до 18.11.16 12.2.12

.

РейдПо перевірці підручників в учнів  9 - 11 кл.Учні 9-11 класівТернова В.О.з 21.11.16 до 25.11.16 12.2.16

.

Газета " Бібліотечний маяк "Актив класівТернова В.О.з 30.11.16 до 02.12.16 12.2.14

.

Робота " Книжкової лікарні "" Підручнику довге життя "Актив класівТернова В.О.з 09.01.17 до 09.01.17 12.2.17

.

РейдВ рамках щорічної  шкільної акції  " ЖИВИ  КНИГО!" - по перевірці

підручників в учнів 1-4 класів

Учні 1-4 класівТернова В.О.з 20.02.17 до 24.02.17 12.2.18

.

РейдПо  перевірці  підручників в учнів  5 - 8 кл.Учні  5-8-х класівТернова В.О.з 27.02.17 до 03.03.17 12.2.19

.

Рейд По перевірці підручників в учнів  5 - 8 кл.Учні  5-8-х класівТернова В.О.з 06.03.17 до 10.03.17 12.2.20

.

Рейд По перевірці підручників  9 - 11 кл.Учні 9-11 класівТернова В.О.з 13.03.17 до 17.03.17 12.2.21

.

Газета " Бібліотечний маяк "Актив класівТернова В.О.з 20.03.17 до 24.03.17 12.2.15

.

Робота " Книжкової лікарні "" Підручнику довге життя "Актив класівТернова В.О.з 28.03.17 до 28.03.17 12.2.5.Оформлення передплатиНа періодичні виданняТернова В.О.Тернова В.О.з 15.05.17 до 05.06.17 

Модуль: 12.3. "Організація каталогів  бібліотеки"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботиУчасникиВідповідальніОрієнтована дата

виконання

12.3.1. Опис Літератури, періодики.БібліотекаТернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 12.3.2. РедагуванняТрадиційних каталогів; застосування компютера у роботі  з  організацією

довідково-бібліографічного апарату бібліотеки гімназії.

БібліотекаТернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 

Модуль: 12.4. "Інформаційно-бібліографічна робота"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботиУчасникиВідповідальніОрієнтована дата

виконання

12.4.6. Виставкадо дня фізкультури і спорту - " Спритні, умілі, грайливі "  ---12.4.3. Виставкадо дня прапора: "Державний прапор - святиня народу "Класні керівникиТернова В.О.з 23.08.16 до 23.08.16 12.4.4. Виставкадо 25 - річниці Дня незалежності України (1991): "Україно - ти для мене

диво!"

Класні керівникиТернова В.О.з 24.08.16 до 24.08.16 12.4.39

.

інформаційна поличка"Збираю історію рідного краю - по крихтах"Учні навчального закладуТернова В.О.з 01.09.16 до 24.05.17 12.4.2.Методична допомогаОрганізація книжкових виставок: нових надходжень; тематичних; до

знаменних і памятних дат.

БібліотекаТернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 12.4.1.Оформлення документуСтворення бібліографічних довідокБібліотекаТернова В.О.з 01.09.16 до 30.06.17 12.4.5. ВиставкаДень пам’яті жертв фашизму: "Обпалені душі і серця"Учні  5-8-х класівТернова В.О.з 09.09.16 до 17.10.16 12.4.7. ВиставкаРіздво Пресвятої Богородиці. Друга  ПречистаУчні 9-11 класівТернова В.О., Класні керівники

9-11 кл.

з 21.09.16 до 21.09.16 12.4.42

.

бібліотечний урокЗнайомство з бібліотекою гімназії. (1кл.)Учні 1-4 класівТернова В.О., Класоводиз 21.09.16 до 21.09.16 12.4.9. Виставкадо дня мучениць Віри, Надії, Любові та матері їх Софії;

до всеукраїнського дня бібліотек;

до дня усиновлення

Учні  5-8-х класівКласні керівники, Тернова В.О.з 23.09.16 до 30.09.16 12.4.8. Виставкадо дня народження  Василя Олександровича Сухомлинського (1918-1970)Учні 1-4 класівКласоводи, Тернова В.О.з 28.09.16 до 28.09.16 12.4.11

.

Виставкадо дня працівників освіти :" Вклонюся вчителю тобі ".Актив класівТернова В.О.з 30.09.16 до 30.09.16 12.4.10

.

Виставкадо міжнародного дня музики: "Музика навколо нас"; Міжнародний день

людей  похилого віку

Учні навчального закладуКласні керівники, Тернова В.О.з 01.10.16 до 03.10.16 12.4.13

.

Виставкадо 110 річниці від дня народження Івана Багряного (Іван Павлович

Лозов’яга,  1906-1963), українського письменника, драматурга,

публіциста...)

Учні 11 класівНестеренко О.В., Тернова В.О.з 03.10.16 до 03.10.16 12.4.44

.

бібліотечний урок Ілюстрація в книзі. (2 кл.)Учні 1-4 класівТернова В.О., Класоводиз 03.10.16 до 03.10.16 12.4.14

.

Виставкадо всесвітнього дня посмішки: "...і БІБЛІОТЕКА ДАРУЄ ПОСМІШКУ!"Учні навчального закладуТернова В.О.з 07.10.16 до 07.10.16 12.4.12

.

Виставкадо дня захисника України: "На варті рідної держави";

дня Українського козацтва; 

до дня "Покрови Пресвятої Богородиці"

Учні навчального закладуТернова В.О., Класоводи,

Класні керівники

з 13.10.16 до 13.10.16 12.4.48

.

бібліотечний урок Види літератури. (4 кл.)Учні 1-4 класівТернова В.О., Класоводиз 17.10.16 до 17.10.16 12.4.46

.

бібліотечний урок Дитяча періодика. (3 кл.)Учні 1-4 класівТернова В.О., Класоводиз 20.10.16 до 20.10.16 12.4.50

.

бібліотечний урокСтруктура книги. Інтелектуальна гра. (5 кл)Учні  5-8-х класівТернова В.О., Класні керівникиз 21.10.16 до 21.10.16 12.4.60

.

бібліотечний урокАнотування творів друку. Робота бібліографічним апаратом бібліотеки. Гра -

вікторина.

Учні 10-х класівТернова В.О., Класні керівникиз 24.10.16 12.4.15

.

Виставкадо 155 річниці від дня народження Дніпрової Чайки (Людмила Олексіївна

Василевська, 1861-1927), української письменниці, поетеси, прозаїка,

драматурга, перекладача, громадського діяча

Учні 9-11 класівТернова В.О., Кулініч А.М.з 01.11.16 до 01.11.16 12.4.52

.

бібліотечний урокЗнайомтесь: фонд шкільної бібліотеки: заняття екскурсія. (6 кл.)Учні  5-8-х класівКласні керівники, Тернова В.О.з 02.11.16 до 02.11.16 12.4.54

.

бібліотечний урокДовідково - бібліографічний апарат бібліотеки. Літературна вікторина. (7 кл.)Учні  5-8-х класівТернова В.О., Класні керівникиз 11.11.16 до 11.11.16 12.4.56

.

бібліотечний урокУ світі енциклопедій. Літературна гра. (8 кл.)Учні  5-8-х класівТернова В.О., Класні керівникиз 15.11.16 до 15.11.16 12.4.21

.

Виставка до міжнародного дня толерантності

до дня працівників радіо, телебачення та зв’язку 

Учні навчального закладуТернова В.О.з 16.11.16 до 16.11.16 12.4.16

.

Виставкадо дня української писемності та мови - " Бринить, співає наша мова "Учні навчального закладуТернова В.О., Класні керівникиз 18.11.16 до 17.10.16 12.4.20

.

Виставкадо Всесвітнього дня дитини : " Закон захищає дитинство "Учні  5-8-х класів, Учні 1-4

класів

Тернова В.О., Класоводиз 18.11.16 до 17.10.16 12.4.22

.

Виставкадо Всесвітнього дня телебачення: "Проміння малого екрану",

Всесвітнього дня вітань.

Учні навчального закладуТернова В.О.з 21.11.16 до 21.11.16 12.4.58

.

бібліотечний урокВиди книг. Електронна книга - новітній носій інформації. (9 кл.)Учні 9-11 класівТернова В.О., Класні керівникиз 21.11.16 до 21.11.16 12.4.61

.

Огляд літературиінформаційна поличка до відзначення Дня Гідності та Свободи України:

""Народ мій є, народ мій завжди буде, ніхто не переможе мій народ!"

  з 21.11.16 до 24.11.16 12.4.17

.

Виставкадо всесвітнього дня інформації: "Хто володіє інформацією - той володіє

світом!"

Учні навчального закладуТернова В.О.з 25.11.16 до 25.11.16 12.4.19

.

Виставкадо дня пам яті  жертв голодомору : " Голодомор - день пам яті і скорботи "Учні  5-8-х класівТернова В.О., Класні керівникиз 25.11.16 до 25.11.16 12.4.18

.

Виставка до  всесвітнього дня боротьби зі СНІДом : " Вороги юності  та краси "

до 25 річниці (1991) волевиявлення народу України -  Акту проголошення

незалежності України

Учні навчального закладуТернова В.О., Класні керівникиз 01.12.16 до 01.12.16 12.4.23

.

Виставка до всесвітнього дня волонтерів;

до 85 річниці від дня народження Григора Михайловича Тютюнника

(1931-1980), українського письменника, прозаїка, перекладача, педагога

до 115 річниці від дня народження Уолта Діснея (1901-1966),

американського кінорежисера, художника

Учні навчального закладуТернова В.О., Класні керівники,

Класоводи

з 05.12.16 до 05.12.16 12.4.24

.

Виставкадо Дня Збройних Сил :" Захисники своєї Вітчизни "Учні навчального закладуТернова В.О.з 06.12.16 до 06.12.16 12.4.25

.

Виставкадо свята Апостола Андрія Первозванного; до 160 річниці від дня

народження Миколи Карповича Садовського /Тобілевич/ (1856-1933),

українського актора, режисера, письменника, театрального діяча

Учні навчального закладуТернова В.О., Класні керівникиз 13.12.16 до 13.12.16 12.4.26

.

Виставкадо дня вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській

АЕС

Учні навчального закладуТернова В.О.з 14.12.16 до 17.10.16 12.4.38

.

Виставкадо 80 річниці від дня народження Євгена Пилиповича Гуцала (1937-1995),

українського прозаїка, поета, публіциста й кінодраматурга

Учні 1-4 класівТернова В.О., Вчителі 4-х

класів

з 16.01.17 до 16.01.17 12.4.43

.

бібліотечний урок Книга навчальна та книга для дозвілля. Вікторина " По дорогах казок " (1

кл.)

Учні 1-4 класівТернова В.О., Класоводиз 16.01.17 до 16.01.17 12.4.45

.

бібліотечний урокІз чого складається книга. (2 кл.)Учні 1-4 класівТернова В.О., Класоводиз 17.01.17 до 17.01.17 12.4.40

.

інформаційна поличкадо Дня  Соборності України : " Від ідеї до сьогодення "Учні  5-8-х класівТернова В.О.з 19.01.17 до 24.01.17 12.4.47

.

бібліотечний урокТекстові лементи книги. Літературний калейдоскоп. (3 кл.)Учні 1-4 класівКласоводи, Тернова В.О.з 20.01.17 до 20.01.17 12.4.49

.

бібліотечний урокСловник - твій добрий помічник. Вікторина по темі. (4 кл.)Учні 1-4 класівТернова В.О., Класоводиз 23.01.17 до 23.01.17 12.4.51

.

бібліотечний урокХудожнє оформлення книги. Ілюстрації. (5 кл.)Учні  5-8-х класівКласні керівники, Тернова В.О.з 30.01.17 до 30.01.17 12.4.53

.

бібліотечний урокДовідкова література бібліотеки - словники, довідники, енциклопедії. (6 кл.)Учні  5-8-х класівКласні керівники, Тернова В.О.з 31.01.17 до 31.01.17 12.4.55

.

бібліотечний урокІсторія давніх бібліотек. Читання - як задоволення. (7 кл.)Учні  5-8-х класівТернова В.О., Класні керівникиз 01.02.17 до 01.02.17 12.4.57

.

бібліотечний урокОсобливості розстановки фонду у шкільній бібліотеці. Пошук матеріалу з

використанням ДБА. (8 кл.)

Учні  5-8-х класівТернова В.О., Класні керівникиз 17.02.17 до 17.02.17 12.4.41

.

інформаційна поличкадо дня Героїв Небесної Сотні: "Україна стоїть і майдан не скорився!"Учні навчального закладуТернова В.О.з 20.02.17 до 20.02.17 12.4.59

.

бібліотечний урокІнтернет та книга: суперники чи союзники? Літературна вікторина. (9 кл.)Учні 9-х класівТернова В.О., Класні керівникиз 24.02.17 до 24.02.17 12.4.27

.

Виставкадо Міжнародного Жіночого дня : " В жінці - душа народу "Учні навчального закладуТернова В.О., Класоводиз 07.03.17 до 07.03.17 12.4.28

.

Виставкадо  Всесвітнього дня поезії; до 175 річниці від дня народження Миколи 

Віталійовича Лисенка (1842-1912), видатного українського композитора,

диригента, етнографа, педагога, громадського діяча

Учні  5-8-х класівТернова В.О., М/О вчителів

художньо естетичного цйклу

з 21.03.17 до 21.03.17 12.4.29

.

Виставкадо Всесвітнього дня працівників культури та аматорів народного мистецтва;

до всесвітнього дня метеоролога

Учні навчального закладуТернова В.О., М/О вчителів

художньо естетичного цйклу

з 23.03.17 до 23.03.17 12.4.36

.

Виставкадо міжнародного дня дитячої книги (відзначається у день народження Г.-Х.

Андерсена (1805 – 1875), датського письменника- казкаря)

Учні початкових класів з 03.04.17 до 03.04.17 12.4.37

.

Виставкадо всесвітнього дня здоровя : " В здоровому тілі - здоровий дух ";

Благовіщення Пресвятої Богородиці 

Учні навчального закладуТернова В.О.з 07.04.17 до 07.04.17 12.4.31

.

Виставкадо дня довкілля : " У світ природи з душею і любовю " до всесвітнього дня

авіації і космонавтики (Міжнародний день польоту людини в космос)

Учні навчального закладуТернова В.О.з 12.04.17 до 12.04.17 12.4.32

.

Виставкадо Дня  Чорнобильської трагедії : " Це наш біль, це чорнобильський вихор,

сивий біль, українська біда "

УчніТернова В.О.з 24.04.17 до 27.04.17 12.4.34

.

Виставкадо Дня Перемоги : " Вогні священні  Перемоги над нами квітнуть щовесни "Учні навчального закладуТернова В.О.з 08.05.17 до 08.05.17 12.4.33

.

Виставкадо Дня матері : " Матусю, я цілую ваші руки, я простелю рушник до ваших

ніг "

Учні початкових класівКласоводи, Тернова В.О.з 15.05.17 до 15.05.17 12.4.30

.

Виставка  до міжнародного дня музеїв;

до дня вишиванки (третій четвер травня): "А сорочка мамина - білі, біла..."

Учні навчального закладуТернова В.О., Батьківський

актив, Класоводи

з 18.05.17 до 18.05.17 12.4.35

.

Виставкадо міжнародного Дня Захисту дітей : " Хай веселі будуть діти "УчніТернова В.О.з 27.06.17 до 29.06.17 

Модуль: 12.5. "Організаційно - виховна та масова робота бібліотек"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботиУчасникиВідповідальніОрієнтована дата

виконання

12.5.4.Методична допомогаВчителям, учням у проведенні виховних годин, годин спілкувань.  з 01.09.16 до 31.05.17 12.5.6.Методична допомогаВчителям, учням у проведенні дискусій та вікторин.Учні навчального закладуТернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 12.5.7.Методична допомогаВчителям, учням у написанні ---- МАН.Члени МАН,

Вчителі-предметники

Тернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 12.5.8. Круглий стілЗасідання читацького клубу: "Влітку відпочивали - книги читали."Учні навчального закладуТернова В.О.з 28.09.16 до 28.09.16 12.5.2. бесідина батьківських зборах  про важливість залучення дітей до читання в

бібліотеці гімназії, наявність підручників у фонді бібліотеки.

Батьки учнівТернова В.О.з 03.10.16 до 03.10.16 12.5.1.Бесіда з дітьмина батьківських зборах про важливість залучення дітей до читання в

бібліотеці гімназії,наявність підручників у фонді бібліотеки.

Батьки учнівТернова В.О.з 03.10.16 до 14.10.16 12.5.5.Методична допомогаВчителям, учням у проведенні шкільних олімпіад.Учні навчального закладуТернова В.О.з 03.10.16 до 15.12.16 12.5.3. бесідина батьківських зборах про важливість залучення дітей до читання в

бібліотеці гімназії, наявність підручників у фонді бібліотеки.

Батьки учнівТернова В.О.з 05.10.16 до 05.10.16 12.5.9. Круглий стілЗасідання читацького клубу: "Храм добра в душі збудуємо."Учні навчального закладуТернова В.О.з 19.10.16 до 19.10.16 12.5.16

.

Творча майстерняДо дня писемності та мови твір-роздум на тему: "Я люблю рідну мову!"Учні 5-7 класівТернова В.О.,

Вчителі-предметники

з 01.11.16 до 09.11.16 12.5.10

.

Круглий стілЗасідання читацького клубу: "Світ твоїх захоплень." Книжкова виставка

"Веселка сімейної творчості".

Учні навчального закладуТернова В.О.з 23.11.16 до 25.10.16 12.5.11

.

Круглий стілЗасідання читацького клубу: " Цикл зимових свят - народна оповідка".

Практичне розучування колядок та щедрівок".

Учні навчального закладуТернова В.О.з 28.12.16 до 28.12.16 12.5.12

.

Круглий стілЗасідання читацького клубу: "Історія писемності" (бесіда).Учні навчального закладуТернова В.О., Коваленко Л.П.з 25.01.17 до 25.01.17 12.5.13

.

Круглий стілЗасідання читацького клубу: "Готуємосясвяткувати день народження

Т.Г.Шевченка"

Учні навчального закладуТернова В.О.з 22.02.17 до 22.02.17 12.5.14

.

Круглий стілЗасідання читацького клубу: "Виховуємо гарний смак"Учні навчального закладуТернова В.О.з 22.03.17 до 22.03.17 12.5.15

.

Круглий стілЗасідання читацького клубу: "Святе Христове Воскресіння!".Учні навчального закладуТернова В.О.з 26.04.17 до 26.04.17 

Модуль: 12.6. "ТИЖДЕНЬ   КНИГИ"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботиУчасникиВідповідальніОрієнтована дата

виконання

12.6.1. Радіогазета День відкритих дверей.Учні навчального закладуТернова В.О.з 20.03.17 до 20.03.17 12.6.2.Бесіда з учнями школи" За сторінками шкільного підручника "Учні навчального закладуТернова В.О.з 20.03.17 до 24.03.17 12.6.3.Виставки малюнків" Мій улюблений книжковий герой! "Учні 1-4 класівКласоводи, Тернова В.О.з 20.03.17 до 24.03.17 12.6.4. Усний журнал Урок книги "Подорож книжковими полицями".Учні  5-8-х класівТернова В.О.з 20.03.17 до 24.03.17 12.6.6. Анкетування " Як ми дружим з книгою ? "Учні 1-4 класівТернова В.О., Класоводиз 20.03.17 до 24.03.17 12.6.7. Брейн-ринг"Дружно книги ми читаєм - і про все на світі знаєм!"Учні 1-4 класівКласоводи, Тернова В.О.з 20.03.17 до 24.03.17 12.6.10

.

Шкільні рейдипо перевірці стану збереження підручників.Учні навчального закладуАктив класів, Тернова В.О.з 20.03.17 до 24.03.17 12.6.5. Свято в класі" Дім без  книги --- день без сонця "-(4 кл.)Учні 1-4 класівКласоводи, Тернова В.О.з 21.03.17 до 21.03.17 12.6.9. ПідсумкиПри заступнику про проведення " Тижня книги " в Таращанському НВК

"Гімназії "Ерудит" ЗОШ - І ст."

Бібліотека, Заступник

директора НВР, Актив класів

Тернова В.О.з 27.03.17 до 27.03.17 

Модуль: 12.7. "Ослуговування користувачів"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботиУчасникиВідповідальніОрієнтована дата

виконання

12.7.2. Звірка Переєрестрація користувачів бібліотекиБібліотекаТернова В.О.з 01.09.16 до 15.09.16 12.7.1.Поповнення книжкового

фонду

Своєчасне забезпечення підручниками учнів Таращанського НВКУчні навчального закладуТернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 12.7.3.видача та прийомЛітератури : на абонементі , в читальній залі .Вихователі ГПД,

Вчителі-предметники, Учні

навчального закладу

Тернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 12.7.4.пошук інформаціїПідбір літератури за темою з використанням довідкового апарату .Вчителі-предметники,

Адміністрація

Тернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 12.7.5. АналізРобота з боржниками ( аналіз читацьких формулярів користувачів )Учні навчального закладуТернова В.О.з 01.09.16 до 31.05.17 12.7.6.Ведення ділової

документації

систематичне ведення обліку роботи бібліотеки гімназіїБібліотекаТернова В.О.з 01.09.16 до 23.06.17 

Модуль: 12.8. "Підвищення кваліфікації"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботиУчасникиВідповідальніОрієнтована дата

виконання

12.8.2. самоосвітаОзнайомлення з фаховою літературою, самостійна роботаТернова В.О.Тернова В.О.з 01.08.16 до 30.06.17 12.8.1. навчанняУчасть в семінарах, засіданнях педагогічної ради школи, районного

методичного центру.

БібліотекаТернова В.О.з 01.09.16 до 30.06.17 12.8.3. зустрічіОбмін досвідом роботи з бібліотеками районуБібліотекаТернова В.О.з 01.09.16 до 30.06.17 

Модуль: 12.9. "Організація фінансово - господарської роботи та зв"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботиУчасникиВідповідальніОрієнтована дата

виконання

12.9.2.підготовка документаціїЗамовлення та придбання бібліотечної технікиБібліотека, АдміністраціяТернова В.О.з 01.09.16 до 30.06.17 12.9.1.підготовка документаціїРозробка санітарного паспорту бібліотекиБібліотекаТернова В.О.з 01.05.17 до 30.06.17 12.9.3. ремонтПроведення косметичного ремонту бібліотекиГосподарська служба,

Бібліотека

Тернова В.О.з 10.06.17 до 20.06.17 

Проект: 12. "Зміст роботи бібліотеки гімназії"

Модуль: 12.1. "Організація інформаційної діяльності бібліотеки"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботи Учасники Відповідальні Орієнтована дата

виконання

12.1.1. Збір інформації Вивчення і задоволення інформаційних потреб користувачів. Актив класів Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

12.1.2. бесіди Про правила користування і розпорядок роботи бібліотеки гімназії. Тернова В.О. Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

12.1.3. Співбесіда З читачами про аналіз прочитаної літератури. Тернова В.О. Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

Модуль: 12.2. "Формування та збереження книжкових фондів"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботи Учасники Відповідальні Орієнтована дата

виконання

12.2.1. Поповнення книжкового

фонду

Організація доставки підручників, художньої та методичної літератури. 

Технічне опрацювання літератури: 

- розпаковка літератури;

- штампування;

- присвоєння інвентарного номеру;

- розстановка у фонд.

Актив класів Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

12.2.2. Звірка Літератури, підручників, які надійшли до бібліотеки, з супроводжуючим

документом. 

Тернова В.О. Тернова В.О. з 01.09.16 до 30.06.17 

12.2.3. Підготовка актів Про отримання літератури Тернова В.О. Тернова В.О. з 01.09.16 до 30.06.17 

12.2.6. Ведення ділової документації Ведення зошита заміни  втрачених документів, підручників, художньої та

галузевої літератури.

Тернова В.О. Тернова В.О. з 01.09.16 до 30.06.17 

12.2.7. Ведення ділової документації реєстрація періодики

- відмітка про надходження;

- аналітичний перегляд періодичних видань для бібіліографічного огляду

статей.

Тернова В.О. Тернова В.О. з 01.09.16 до 30.06.17 

12.2.8. Ведення ділової документації Ведення сумарного обліку назв  і кількості: підручників, художньої

літератури.

Тернова В.О. Тернова В.О. з 01.09.16 до 30.06.17 

12.2.4. Оформлення передплати На періодичні видання Тернова В.О. Тернова В.О. з 20.10.16 до 05.12.16 

12.2.13. Робота " Книжкової лікарні " " Підручнику довге життя " Актив класів Тернова В.О. з 25.10.16 до 25.10.16 

12.2.9. Рейд В рамках щорічної шкільної акції "ЖИВИ КНИГО!"

- перевірка підручників в учнів 1- 4кл.

Учні, Учні 1-4 класів Тернова В.О. з 01.11.16 до 04.11.16 

12.2.10. Рейд По перевірці підручників в учнів 5 - 8 кл. Учні  5-8-х класів Тернова В.О. з 07.11.16 до 11.11.16 



12.2.11. Рейд По перевірці  підручників в учнів 7 - 8 кл. Учні  5-8-х класів Тернова В.О. з 14.11.16 до 18.11.16 

12.2.12. Рейд По перевірці підручників в учнів  9 - 11 кл. Учні 9-11 класів Тернова В.О. з 21.11.16 до 25.11.16 

12.2.16. Газета " Бібліотечний маяк " Актив класів Тернова В.О. з 30.11.16 до 02.12.16 

12.2.14. Робота " Книжкової лікарні " " Підручнику довге життя " Актив класів Тернова В.О. з 09.01.17 до 09.01.17 

12.2.17. Рейд В рамках щорічної  шкільної акції  " ЖИВИ  КНИГО!" - по перевірці

підручників в учнів 1-4 класів

Учні 1-4 класів Тернова В.О. з 20.02.17 до 24.02.17 

12.2.18. Рейд По  перевірці  підручників в учнів  5 - 8 кл. Учні  5-8-х класів Тернова В.О. з 27.02.17 до 03.03.17 

12.2.19. Рейд По перевірці підручників в учнів  5 - 8 кл. Учні  5-8-х класів Тернова В.О. з 06.03.17 до 10.03.17 

12.2.20. Рейд По перевірці підручників  9 - 11 кл. Учні 9-11 класів Тернова В.О. з 13.03.17 до 17.03.17 

12.2.21. Газета " Бібліотечний маяк " Актив класів Тернова В.О. з 20.03.17 до 24.03.17 

12.2.15. Робота " Книжкової лікарні " " Підручнику довге життя " Актив класів Тернова В.О. з 28.03.17 до 28.03.17 

12.2.5. Оформлення передплати На періодичні видання Тернова В.О. Тернова В.О. з 15.05.17 до 05.06.17 

Модуль: 12.3. "Організація каталогів  бібліотеки"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботи Учасники Відповідальні Орієнтована дата

виконання

12.3.1. Опис Літератури, періодики. Бібліотека Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

12.3.2. Редагування Традиційних каталогів; застосування компютера у роботі  з  організацією

довідково-бібліографічного апарату бібліотеки гімназії.

Бібліотека Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

Модуль: 12.4. "Інформаційно-бібліографічна робота"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботи Учасники Відповідальні Орієнтована дата

виконання

12.4.6. Виставка до дня фізкультури і спорту - " Спритні, умілі, грайливі "   ---

12.4.3. Виставка до дня прапора: "Державний прапор - святиня народу " Класні керівники Тернова В.О. з 23.08.16 до 23.08.16 

12.4.4. Виставка до 25 - річниці Дня незалежності України (1991): "Україно - ти для мене

диво!"

Класні керівники Тернова В.О. з 24.08.16 до 24.08.16 

12.4.39. інформаційна поличка "Збираю історію рідного краю - по крихтах" Учні навчального закладу Тернова В.О. з 01.09.16 до 24.05.17 



12.4.2. Методична допомога Організація книжкових виставок: нових надходжень; тематичних; до

знаменних і памятних дат.

Бібліотека Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

12.4.1. Оформлення документу Створення бібліографічних довідок Бібліотека Тернова В.О. з 01.09.16 до 30.06.17 

12.4.5. Виставка День пам’яті жертв фашизму: "Обпалені душі і серця" Учні  5-8-х класів Тернова В.О. з 09.09.16 до 17.10.16 

12.4.7. Виставка Різдво Пресвятої Богородиці. Друга  Пречиста Учні 9-11 класів Тернова В.О., Класні керівники

9-11 кл.

з 21.09.16 до 21.09.16 

12.4.42. бібліотечний урок Знайомство з бібліотекою гімназії. (1кл.) Учні 1-4 класів Тернова В.О., Класоводи з 21.09.16 до 21.09.16 

12.4.9. Виставка до дня мучениць Віри, Надії, Любові та матері їх Софії;

до всеукраїнського дня бібліотек;

до дня усиновлення

Учні  5-8-х класів Класні керівники, Тернова В.О. з 23.09.16 до 30.09.16 

12.4.8. Виставка до дня народження  Василя Олександровича Сухомлинського (1918-1970) Учні 1-4 класів Класоводи, Тернова В.О. з 28.09.16 до 28.09.16 

12.4.11. Виставка до дня працівників освіти :" Вклонюся вчителю тобі ". Актив класів Тернова В.О. з 30.09.16 до 30.09.16 

12.4.10. Виставка до міжнародного дня музики: "Музика навколо нас"; Міжнародний день

людей  похилого віку

Учні навчального закладу Класні керівники, Тернова В.О. з 01.10.16 до 03.10.16 

12.4.13. Виставка до 110 річниці від дня народження Івана Багряного (Іван Павлович

Лозов’яга,  1906-1963), українського письменника, драматурга,

публіциста...)

Учні 11 класів Нестеренко О.В., Тернова В.О. з 03.10.16 до 03.10.16 

12.4.44. бібліотечний урок Ілюстрація в книзі. (2 кл.) Учні 1-4 класів Тернова В.О., Класоводи з 03.10.16 до 03.10.16 

12.4.14. Виставка до всесвітнього дня посмішки: "...і БІБЛІОТЕКА ДАРУЄ ПОСМІШКУ!" Учні навчального закладу Тернова В.О. з 07.10.16 до 07.10.16 

12.4.12. Виставка до дня захисника України: "На варті рідної держави";

дня Українського козацтва; 

до дня "Покрови Пресвятої Богородиці"

Учні навчального закладу Тернова В.О., Класоводи,

Класні керівники

з 13.10.16 до 13.10.16 

12.4.48. бібліотечний урок Види літератури. (4 кл.) Учні 1-4 класів Тернова В.О., Класоводи з 17.10.16 до 17.10.16 

12.4.46. бібліотечний урок Дитяча періодика. (3 кл.) Учні 1-4 класів Тернова В.О., Класоводи з 20.10.16 до 20.10.16 

12.4.50. бібліотечний урок Структура книги. Інтелектуальна гра. (5 кл) Учні  5-8-х класів Тернова В.О., Класні керівники з 21.10.16 до 21.10.16 

12.4.60. бібліотечний урок Анотування творів друку. Робота бібліографічним апаратом бібліотеки. Гра -

вікторина.

Учні 10-х класів Тернова В.О., Класні керівники з 24.10.16 

12.4.15. Виставка до 155 річниці від дня народження Дніпрової Чайки (Людмила Олексіївна

Василевська, 1861-1927), української письменниці, поетеси, прозаїка,

драматурга, перекладача, громадського діяча

Учні 9-11 класів Тернова В.О., Кулініч А.М. з 01.11.16 до 01.11.16 

12.4.52. бібліотечний урок Знайомтесь: фонд шкільної бібліотеки: заняття екскурсія. (6 кл.) Учні  5-8-х класів Класні керівники, Тернова В.О. з 02.11.16 до 02.11.16 

12.4.54. бібліотечний урок Довідково - бібліографічний апарат бібліотеки. Літературна вікторина. (7 кл.) Учні  5-8-х класів Тернова В.О., Класні керівники з 11.11.16 до 11.11.16 

12.4.56. бібліотечний урок У світі енциклопедій. Літературна гра. (8 кл.) Учні  5-8-х класів Тернова В.О., Класні керівники з 15.11.16 до 15.11.16 



12.4.21. Виставка до міжнародного дня толерантності

до дня працівників радіо, телебачення та зв’язку 

Учні навчального закладу Тернова В.О. з 16.11.16 до 16.11.16 

12.4.16. Виставка до дня української писемності та мови - " Бринить, співає наша мова " Учні навчального закладу Тернова В.О., Класні керівники з 18.11.16 до 17.10.16 

12.4.20. Виставка до Всесвітнього дня дитини : " Закон захищає дитинство " Учні  5-8-х класів, Учні 1-4

класів

Тернова В.О., Класоводи з 18.11.16 до 17.10.16 

12.4.22. Виставка до Всесвітнього дня телебачення: "Проміння малого екрану",

Всесвітнього дня вітань.

Учні навчального закладу Тернова В.О. з 21.11.16 до 21.11.16 

12.4.58. бібліотечний урок Види книг. Електронна книга - новітній носій інформації. (9 кл.) Учні 9-11 класів Тернова В.О., Класні керівники з 21.11.16 до 21.11.16 

12.4.61. Огляд літератури інформаційна поличка до відзначення Дня Гідності та Свободи України:

""Народ мій є, народ мій завжди буде, ніхто не переможе мій народ!"

  з 21.11.16 до 24.11.16 

12.4.17. Виставка до всесвітнього дня інформації: "Хто володіє інформацією - той володіє

світом!"

Учні навчального закладу Тернова В.О. з 25.11.16 до 25.11.16 

12.4.19. Виставка до дня пам яті  жертв голодомору : " Голодомор - день пам яті і скорботи " Учні  5-8-х класів Тернова В.О., Класні керівники з 25.11.16 до 25.11.16 

12.4.18. Виставка  до  всесвітнього дня боротьби зі СНІДом : " Вороги юності  та краси "

до 25 річниці (1991) волевиявлення народу України -  Акту проголошення

незалежності України

Учні навчального закладу Тернова В.О., Класні керівники з 01.12.16 до 01.12.16 

12.4.23. Виставка до всесвітнього дня волонтерів;

до 85 річниці від дня народження Григора Михайловича Тютюнника

(1931-1980), українського письменника, прозаїка, перекладача, педагога

до 115 річниці від дня народження Уолта Діснея (1901-1966),

американського кінорежисера, художника

Учні навчального закладу Тернова В.О., Класні керівники,

Класоводи

з 05.12.16 до 05.12.16 

12.4.24. Виставка до Дня Збройних Сил :" Захисники своєї Вітчизни " Учні навчального закладу Тернова В.О. з 06.12.16 до 06.12.16 

12.4.25. Виставка до свята Апостола Андрія Первозванного; до 160 річниці від дня

народження Миколи Карповича Садовського /Тобілевич/ (1856-1933),

українського актора, режисера, письменника, театрального діяча

Учні навчального закладу Тернова В.О., Класні керівники з 13.12.16 до 13.12.16 

12.4.26. Виставка до дня вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській

АЕС

Учні навчального закладу Тернова В.О. з 14.12.16 до 17.10.16 

12.4.38. Виставка до 80 річниці від дня народження Євгена Пилиповича Гуцала (1937-1995),

українського прозаїка, поета, публіциста й кінодраматурга

Учні 1-4 класів Тернова В.О., Вчителі 4-х

класів

з 16.01.17 до 16.01.17 

12.4.43. бібліотечний урок  Книга навчальна та книга для дозвілля. Вікторина " По дорогах казок " (1

кл.)

Учні 1-4 класів Тернова В.О., Класоводи з 16.01.17 до 16.01.17 

12.4.45. бібліотечний урок Із чого складається книга. (2 кл.) Учні 1-4 класів Тернова В.О., Класоводи з 17.01.17 до 17.01.17 

12.4.40. інформаційна поличка до Дня  Соборності України : " Від ідеї до сьогодення " Учні  5-8-х класів Тернова В.О. з 19.01.17 до 24.01.17 

12.4.47. бібліотечний урок Текстові лементи книги. Літературний калейдоскоп. (3 кл.) Учні 1-4 класів Класоводи, Тернова В.О. з 20.01.17 до 20.01.17 

12.4.49. бібліотечний урок Словник - твій добрий помічник. Вікторина по темі. (4 кл.) Учні 1-4 класів Тернова В.О., Класоводи з 23.01.17 до 23.01.17 



12.4.51. бібліотечний урок Художнє оформлення книги. Ілюстрації. (5 кл.) Учні  5-8-х класів Класні керівники, Тернова В.О. з 30.01.17 до 30.01.17 

12.4.53. бібліотечний урок Довідкова література бібліотеки - словники, довідники, енциклопедії. (6 кл.) Учні  5-8-х класів Класні керівники, Тернова В.О. з 31.01.17 до 31.01.17 

12.4.55. бібліотечний урок Історія давніх бібліотек. Читання - як задоволення. (7 кл.) Учні  5-8-х класів Тернова В.О., Класні керівники з 01.02.17 до 01.02.17 

12.4.57. бібліотечний урок Особливості розстановки фонду у шкільній бібліотеці. Пошук матеріалу з

використанням ДБА. (8 кл.)

Учні  5-8-х класів Тернова В.О., Класні керівники з 17.02.17 до 17.02.17 

12.4.41. інформаційна поличка до дня Героїв Небесної Сотні: "Україна стоїть і майдан не скорився!" Учні навчального закладу Тернова В.О. з 20.02.17 до 20.02.17 

12.4.59. бібліотечний урок Інтернет та книга: суперники чи союзники? Літературна вікторина. (9 кл.) Учні 9-х класів Тернова В.О., Класні керівники з 24.02.17 до 24.02.17 

12.4.27. Виставка до Міжнародного Жіночого дня : " В жінці - душа народу " Учні навчального закладу Тернова В.О., Класоводи з 07.03.17 до 07.03.17 

12.4.28. Виставка до  Всесвітнього дня поезії; до 175 річниці від дня народження Миколи 

Віталійовича Лисенка (1842-1912), видатного українського композитора,

диригента, етнографа, педагога, громадського діяча

Учні  5-8-х класів Тернова В.О., М/О вчителів

художньо естетичного цйклу

з 21.03.17 до 21.03.17 

12.4.29. Виставка до Всесвітнього дня працівників культури та аматорів народного мистецтва;

до всесвітнього дня метеоролога

Учні навчального закладу Тернова В.О., М/О вчителів

художньо естетичного цйклу

з 23.03.17 до 23.03.17 

12.4.36. Виставка до міжнародного дня дитячої книги (відзначається у день народження Г.-Х.

Андерсена (1805 – 1875), датського письменника- казкаря)

Учні початкових класів  з 03.04.17 до 03.04.17 

12.4.37. Виставка до всесвітнього дня здоровя : " В здоровому тілі - здоровий дух ";

Благовіщення Пресвятої Богородиці 

Учні навчального закладу Тернова В.О. з 07.04.17 до 07.04.17 

12.4.31. Виставка до дня довкілля : " У світ природи з душею і любовю " до всесвітнього дня

авіації і космонавтики (Міжнародний день польоту людини в космос)

Учні навчального закладу Тернова В.О. з 12.04.17 до 12.04.17 

12.4.32. Виставка до Дня  Чорнобильської трагедії : " Це наш біль, це чорнобильський вихор,

сивий біль, українська біда "

Учні Тернова В.О. з 24.04.17 до 27.04.17 

12.4.34. Виставка до Дня Перемоги : " Вогні священні  Перемоги над нами квітнуть щовесни " Учні навчального закладу Тернова В.О. з 08.05.17 до 08.05.17 

12.4.33. Виставка до Дня матері : " Матусю, я цілую ваші руки, я простелю рушник до ваших ніг

"

Учні початкових класів Класоводи, Тернова В.О. з 15.05.17 до 15.05.17 

12.4.30. Виставка  до міжнародного дня музеїв;

до дня вишиванки (третій четвер травня): "А сорочка мамина - білі, біла..."

Учні навчального закладу Тернова В.О., Батьківський

актив, Класоводи

з 18.05.17 до 18.05.17 

12.4.35. Виставка до міжнародного Дня Захисту дітей : " Хай веселі будуть діти " Учні Тернова В.О. з 27.06.17 до 29.06.17 

Модуль: 12.5. "Організаційно - виховна та масова робота бібліотек"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботи Учасники Відповідальні Орієнтована дата

виконання

12.5.4. Методична допомога Вчителям, учням у проведенні виховних годин, годин спілкувань.   з 01.09.16 до 31.05.17 

12.5.6. Методична допомога Вчителям, учням у проведенні дискусій та вікторин. Учні навчального закладу Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 



12.5.7. Методична допомога Вчителям, учням у написанні ---- МАН. Члени МАН,

Вчителі-предметники

Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

12.5.8. Круглий стіл Засідання читацького клубу: "Влітку відпочивали - книги читали." Учні навчального закладу Тернова В.О. з 28.09.16 до 28.09.16 

12.5.2. бесіди на батьківських зборах  про важливість залучення дітей до читання в

бібліотеці гімназії, наявність підручників у фонді бібліотеки.

Батьки учнів Тернова В.О. з 03.10.16 до 03.10.16 

12.5.1. Бесіда з дітьми на батьківських зборах про важливість залучення дітей до читання в

бібліотеці гімназії,наявність підручників у фонді бібліотеки.

Батьки учнів Тернова В.О. з 03.10.16 до 14.10.16 

12.5.5. Методична допомога Вчителям, учням у проведенні шкільних олімпіад. Учні навчального закладу Тернова В.О. з 03.10.16 до 15.12.16 

12.5.3. бесіди на батьківських зборах про важливість залучення дітей до читання в

бібліотеці гімназії, наявність підручників у фонді бібліотеки.

Батьки учнів Тернова В.О. з 05.10.16 до 05.10.16 

12.5.9. Круглий стіл Засідання читацького клубу: "Храм добра в душі збудуємо." Учні навчального закладу Тернова В.О. з 19.10.16 до 19.10.16 

12.5.16. Творча майстерня До дня писемності та мови твір-роздум на тему: "Я люблю рідну мову!" Учні 5-7 класів Тернова В.О.,

Вчителі-предметники

з 01.11.16 до 09.11.16 

12.5.10. Круглий стіл Засідання читацького клубу: "Світ твоїх захоплень." Книжкова виставка

"Веселка сімейної творчості".

Учні навчального закладу Тернова В.О. з 23.11.16 до 25.10.16 

12.5.11. Круглий стіл Засідання читацького клубу: " Цикл зимових свят - народна оповідка".

Практичне розучування колядок та щедрівок".

Учні навчального закладу Тернова В.О. з 28.12.16 до 28.12.16 

12.5.12. Круглий стіл Засідання читацького клубу: "Історія писемності" (бесіда). Учні навчального закладу Тернова В.О., Коваленко Л.П. з 25.01.17 до 25.01.17 

12.5.13. Круглий стіл Засідання читацького клубу: "Готуємосясвяткувати день народження

Т.Г.Шевченка"

Учні навчального закладу Тернова В.О. з 22.02.17 до 22.02.17 

12.5.14. Круглий стіл Засідання читацького клубу: "Виховуємо гарний смак" Учні навчального закладу Тернова В.О. з 22.03.17 до 22.03.17 

12.5.15. Круглий стіл Засідання читацького клубу: "Святе Христове Воскресіння!". Учні навчального закладу Тернова В.О. з 26.04.17 до 26.04.17 

Модуль: 12.6. "ТИЖДЕНЬ   КНИГИ"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботи Учасники Відповідальні Орієнтована дата

виконання

12.6.1. Радіогазета День відкритих дверей. Учні навчального закладу Тернова В.О. з 20.03.17 до 20.03.17 

12.6.2. Бесіда з учнями школи " За сторінками шкільного підручника " Учні навчального закладу Тернова В.О. з 20.03.17 до 24.03.17 

12.6.3. Виставки малюнків " Мій улюблений книжковий герой! " Учні 1-4 класів Класоводи, Тернова В.О. з 20.03.17 до 24.03.17 

12.6.4. Усний журнал  Урок книги "Подорож книжковими полицями". Учні  5-8-х класів Тернова В.О. з 20.03.17 до 24.03.17 

12.6.6. Анкетування " Як ми дружим з книгою ? " Учні 1-4 класів Тернова В.О., Класоводи з 20.03.17 до 24.03.17 

12.6.7. Брейн-ринг "Дружно книги ми читаєм - і про все на світі знаєм!" Учні 1-4 класів Класоводи, Тернова В.О. з 20.03.17 до 24.03.17 

12.6.10. Шкільні рейди по перевірці стану збереження підручників. Учні навчального закладу Актив класів, Тернова В.О. з 20.03.17 до 24.03.17 

12.6.5. Свято в класі " Дім без  книги --- день без сонця "-(4 кл.) Учні 1-4 класів Класоводи, Тернова В.О. з 21.03.17 до 21.03.17 



12.6.9. Підсумки При заступнику про проведення " Тижня книги " в Таращанському НВК

"Гімназії "Ерудит" ЗОШ - І ст."

Бібліотека, Заступник

директора НВР, Актив класів

Тернова В.О. з 27.03.17 до 27.03.17 

Модуль: 12.7. "Ослуговування користувачів"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботи Учасники Відповідальні Орієнтована дата

виконання

12.7.2. Звірка Переєрестрація користувачів бібліотеки Бібліотека Тернова В.О. з 01.09.16 до 15.09.16 

12.7.1. Поповнення книжкового

фонду

Своєчасне забезпечення підручниками учнів Таращанського НВК Учні навчального закладу Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

12.7.3. видача та прийом Літератури : на абонементі , в читальній залі . Вихователі ГПД,

Вчителі-предметники, Учні

навчального закладу

Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

12.7.4. пошук інформації Підбір літератури за темою з використанням довідкового апарату . Вчителі-предметники,

Адміністрація

Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

12.7.5. Аналіз Робота з боржниками ( аналіз читацьких формулярів користувачів ) Учні навчального закладу Тернова В.О. з 01.09.16 до 31.05.17 

12.7.6. Ведення ділової документації систематичне ведення обліку роботи бібліотеки гімназії Бібліотека Тернова В.О. з 01.09.16 до 23.06.17 

Модуль: 12.8. "Підвищення кваліфікації"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботи Учасники Відповідальні Орієнтована дата

виконання

12.8.2. самоосвіта Ознайомлення з фаховою літературою, самостійна робота Тернова В.О. Тернова В.О. з 01.08.16 до 30.06.17 

12.8.1. навчання Участь в семінарах, засіданнях педагогічної ради школи, районного

методичного центру.

Бібліотека Тернова В.О. з 01.09.16 до 30.06.17 

12.8.3. зустрічі Обмін досвідом роботи з бібліотеками району Бібліотека Тернова В.О. з 01.09.16 до 30.06.17 

Модуль: 12.9. "Організація фінансово - господарської роботи та зв"

Термін виконання: 

Код

м/м

Вид роботи Зміст роботи Учасники Відповідальні Орієнтована дата

виконання

12.9.2. підготовка документації Замовлення та придбання бібліотечної техніки Бібліотека, Адміністрація Тернова В.О. з 01.09.16 до 30.06.17 

12.9.1. підготовка документації Розробка санітарного паспорту бібліотеки Бібліотека Тернова В.О. з 01.05.17 до 30.06.17 

12.9.3. ремонт Проведення косметичного ремонту бібліотеки Господарська служба,

Бібліотека

Тернова В.О. з 10.06.17 до 20.06.17 


